[bookmark: _GoBack]1.Come intervenire se per errore un ordine è stato imputato a una COAN errata, e la fattura è già stata pagata. L’ordine è chiuso.
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Fattura pagata
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2.Per modificare la fattura e riaprire l’ordine modificare la fattura: Set back to review
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3.Poi da Acq->Receiving->Review->Edit editare la fattura
4.Eliminare la linea di fattura, quindi salvare (non Save e continue) l’invoice. Questa rimarrà in review.
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5.Riaprire l’ordine
[image: ]
Riaprendo l’ordine, questo viene posto in Review e si cancella automaticamente il PO
[image: ]
6.Go to the task list->Edit
Aggiungere il nuovo fondo ed eliminare il vecchio
Eventualmente cambiare il sistema di acquisizione (At vendor system) in modo che NON venga inviato nuovamente l’ordine.
Dare Save & continue, quindi creare il nuovo pacchetto manualmente o dare Order now.

L’ordine è stato aggiornato
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7.A questo punto da Acq-Receiving and Invoicing, dare Review ed editare la fattura che era rimasta in review
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8.Da Wayting for payment invoices editare la fattura e pagarla
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Prova ordine fibro 1, Chiavari, Pane e vino, 2017,

MM ID: 5913442853704051
Assignedto: -
“Type:Physical - One Time

PO line owner: U, ordine CSSEA
Standard number: -

poi-

PO line: POL416 /(I Review)

Physical One Time (1)

‘Coples: CCSBA - Senvzio bidloteche (1)
Total price: 100 EUR

Funds: CSSBAPERIODICHNEWE2018 (100.0%) (01/01/2013 -
31/12/2019)

Vendor/Account: Fomitre prova per corso ACQ / Default
AGcount - AAPROVA AAPROVA

Vendor reference ID: -
Expected delivery: 19/03/2018

Htems alreacy exist nthe repository, Atleast
‘one of the reporting codes s missing
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Prova ordine fibro 1, Chiavari, Pane e vino, 2017,

MM ID: 5913442853704051
Assignedto: -
“Type:Physical - One Time

PO line owner: U, ordine CSSEA
Standard number: -

PO:POS7306 (Sent)

PO ine: POL-416 / (Wating fr Invoice)

Physical One Time (1)

‘Coples: CCSBA - Senvzio bidloteche (1)
Total price: 100 EUR

Funds: CSSBAPERIODICHNUOVISSIMI (100.0%) (01/01/2019-
31/12/2019)

Vendor/Account: Fomitre prova per corso ACQ / Default
AGcount - AAPROVA AAPROVA

Vendor reference ID: -
Expected delivery: 19/03/2018

‘Sent date: 05/06/2013
Items aleady existinthe repository
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Prova ordine libro 1, Chiavari, Pane e vino, 2017,

MM ID: 5913442853704051
Assignedto: -
“Type:Physical - One Time

PO line owner: U, ordine CSSEA
Standard number: -
PO:POS7302/ (Closed)

PO lne: POL416 / (Closed)

¥ physical One Time 1)

‘Coples: CCSBA - Senvzio bidloteche (1)
Total price: 100 EUR

Funds: CSSBAPERIODICHNEWE2018 (100.0%) (01/01/2013 -
31/12/2019)

Vendor/Account: Fomitre prova per corso ACQ / Default
AGcount - AAPROVA AAPROVA

Vendor reference ID:
Expected delivery: 19/03/2018

‘Sent date: 05/06/2013

Htems already exist n the repository, Atleast
‘one of the reporting codes s missing
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